Kursangebote speziell

SPEZIELL & INDIVIDUELL

fur Berufstatige Angebote 2011

Beginn ab 17:00 Uhrx
Kursort Fiirstenberg/Havel
kleine Gruppen

(max. 6 Personen)

individuelle Themen
Kurse am PC
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CTW3U - sate

K11/MSO-01 MS Outlook

¢ Installation/ Einrichtung E-Mail
e Anwendung
¢ Kostenlose Mailadresse

¢ weitere Funktionen

Dieser Kurs richtet sich an Teilnehmer/-rinnen, die
bereits iiber Grundkenntnisse am PC verfiigen.

Gebiihren: 32,00 €/ p.P.

K11/S-01 Installation von Software

e Shareware/ Freeware

e Installation

Dieser Kurs richtet sich an Teilnehmer/-rinnen, die
bereits iiber Grundkenntnisse am PC verfiigen.

Gebiihren: 32,00 €/ p.P.

K11/MSW-01 MS Word 2007

e FErstellen von Serienbriefen

Dieser Kurs richtet sich an Teilnehmer/-rinnen, die
bereits liber Kenntnisse in der Textverarbeitung
verfiigen und weiterfiihrende Kenntnisse zur Text-
gestaltung benétigen.

Gebiihren: 32,00 €/ p.P.

K11/MSW - 02 MS Word 2007

e Arbeiten mit Dokumentvorlagen

Dieser Kurs richtet sich an Teilnehmer/-rinnen, die
bereits iiber Kenntnisse in der Textverarbeitung
verfiigen und weiterfilhrende Kenntnisse zur Text-
gestaltung benétigen.

Gebiihren: 32,00 €/ p.P.

e Compulerserviee

K11/S-02 Speichern und Datensicherung

e Windowsexplorer
e Ordnerstrukturen
e Arbeit mit Dateien

e Datensicherheit

Dieser Kurs richtet sich an Teilnehmer/-rinnen, die
bereits liber Grundkenntnisse am PC verfiigen.

Gebiihren: 36,00 €/ p.P.

K11/85-03 Virenschutz und Sicherheit

e Sicherheit
e Firewall

e Antivirenprogramme

Dieser Kurs richtet sich an Teilnehmer/-rinnen, die
bereits liber Grundkenntnisse am PC verfiigen.

Gebiihren: 36,00 €/ p.P.

K11/1-01 Keine Angst vorm Internet!

e Internetzugang
e Browser
e Suchmaschinen

o Sicherheit im Internet
(Datenschutz, Vertrage)

Dieser Kurs richtet sich an Teilnehmer/-rinnen, die
bereits liber Grundkenntnisse am PC verfiigen.

Gebiihren: 32,00 €/ p.P.

Weitere Angebote auf Anfrage.

Aus organisatorischen Griinden bitten wir
um eine Voranmeldung, da pro Kurs max.
6 Personen teilnehmen kénnen.

Sie diirfen gern Ihren eigenen PC/ Laptop
mitbringen.

Die Kursgebiihr ist vor Ort zu entrichten.
Sie erhalten einen Zahlungsbeleg und ein
Teilnahmezertifikat. Diese Kurse sind als
berufliche Weiterbildung steuerlich be-
riicksichtigungsfahig.

Veranstaltungsort

Rechtsanwaltskanzlei
Weise und Hetzel

Markt 7

16798 Fiirstenberg / Havel

Telefonische Vorbestellung unter:

@ 033089-44233

SPEZIELL & INDIVIDUELL

CTW4U - Schmidt's
Computerservice
Hendrik Schmidt

PoststraBle 16
OT Himmelpfort

16798 Fiirstenberg/Havel

7& 033089-44233
033089-442117
@l service@ctwdu.de




